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Bendroji islaidy
tinkamumo
finansuoti
informacija

- ISlaidos turi bati batinos ir patirtos bei apmokeétos

tinkamu finansuoti laikotarpiu (PAFT 294.1 -294.2
p.)

« Tinkamumo finansuoti laikotarpis yra sutart)é]'ve numatytas
laikotarpis nuo projekto veikly vykdymo pradzios iki
galutinés veiklos ataskaitos pateikimo termino (PAFT 3.32.

o)

ISlaidos turi bati tinkamai dokumentuotos tai yra
patirtos iSlaidos turi biti pagristos projekto tinkamy
finansuoti iSlaidy patvirtinimo dokumentais, kuriy
atsekamumas turi bati uztikrintas (PAFT 294.5 p.)

Projekto vykdytojas ir partneris projekto
igyvendinimo metu privalo uztikrinti tinkama
projekto finansinés apskaitos atskyrimg nuo

bendros projekto vykdytojo finansinés apskaitos.
(PAFT 151 p.)

« Su projektu susije finansinés apskaitos jrasai turi bati
lengval atskiriami nuo kity projekto \_/ykdyto_ko ir partnerio
op€racijy arba kity projekto vykdytojo ir partnerio kad_omq
projekty operacijy. Projekto operacijy apskaitai tvarkyti
rekomenduojama naudoti atskiras sqskaity plano
subsaskaitas arba kitaip jas atskirti, pavyzdziui, nurodant
pozymius



< Projekto avansas ir jo mokejimo tvarka (1)

Avanso mokéjimo prasymas gali bati teikiamas pasirasius CQB
projekto sutartj ir (arba) viso projekto jgyvendinimo

Gali bati iSmokamas

metu, jeigu jis yra numatytas projekto sutartyje (PAFT bet kuriame projekto
153 p.) N
Didziausia galima projekto vykdytojui ismokéta ir 6
nejvertinta avanso suma - 30 procenty projektui finansavima edmos

igyvendinti skirtos projekto finansavimo lésy sumos (PAFT

155 p.) E@}

Administruojancioji institucija gali nustatyti, didesnj nei et bat pateikiami
30 procenty avanso poreikj projektui jgyvendinti skirtos — proiskioatsiskaitomosios
projekto finansavimo lé8y sumos. SVARBU: avanso dalis, = “*“™™
kuri virsija 30 procenty, turi bati jskaitoma ne véliau kaip

per 60 darbo dieny. (PAFT 155 p.)



< Projekto avansas ir jo mokejimo tvarka (2)

Avanso ismokéjimui projekto vykdytojas turi pateikti banko sgskaitos,
atidarytos projekto lésy apskaitai, numerj ir dokumentus,
pagrindziancius, kad nurodyta atsiskaitomoji sgskaita atidaryta
projekto vykdytojo vardu

Veiklos ataskaitoje suplanuoty sumy pagrindimo dokumentus
(sutartys, saskaitos, skaiCiavimai ir pan.)

Projekto vykdytojavs turi pateikti avanso draudimo dokumentg -
garantijg, laidavimo rastg arba laidavimo draudimo rastg dél avanso
dalies, kuri virSija 100 000 (vieng simtg tukstanciy) eury. (PAFT 157
p.)

Avanso draudimo dokumente nurodytas naudos gavéjas - Ministerija skyrusi projekto
vykdytojui finansavimg, o draudeéjas — projekto vykdytojas. Avanso draudimo dokumente turi bati

nurodyta avanso draudimo suma ir galiojimo terminas, kuris negali bati trumpesnis nei veiklos
ataskaitos, su kuria galutinai jvertinamas turimas avansas, pateikimo data.
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Avanso
panaudojima ir
veikly vykdymo
pradzig
pagrindziantys
dokumentai

Per 120 d. d.” nuo avanso
iSmokéjimo dienos reikalinga
pateikti:

* Veiklos ataskaitg
« Sutartj(-is) su tiekeju(-ais)
« PVM saskaitas fakturas

« PVM sgskaity faktiry apmokéjimo
dokumentus

« Darbo uzmokescio patyrimg
pagrindziantys dokumentai (darbo
uzmokescio priskaitymo
Ziniarasciai)

« Kiti avanso panaudojimg
pagrindziantys dokumentai.

* Jeigu avanso suma nevirsija 30 proc.



N
Per 60 d. d.” nuo avanso
iSmokéjimo dienos reikalinga
pateikti:
Veiklos ataskaijtg kartu su

mokejimo prasymu, kuriame
deklaruojamos i€laidos.

Deklaruojamuy islaidy dydis turi
buti, toks, kad buty galima
padengtl avanso dalj, kuri virsija
30 proc. projekto avanso.

* Jeigu avanso suma virsSija 30 proc.

Avanso
panaudojimag ir
veikly vykdymo
pradzig
pagrindziantys
dokumentai
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Administruojancioji institucija,
jvertinusi projekto specifika,
gali nustatyti sqrasq islaidy
pagrindimo dokumenty,
kuriuos projekto vykdytojas
turi pateikti su veiklos
ataskaita, jei deklaruojamos
iSlaidos. (PAFT 147 p.)

ISlaidy pagrindimo
dokumenty sgrasai
projekto vykdytojams bus
siunciami el. pastu po
sutarties pasirasymo

VEIKLOS
ATASKAITOS
MOKEJIMO
PRASYMO

DALIMI
TEIKIAMU

DOKUMENTUY
SARASAS




& Islaidy patyrima jrodantys
dokumentai

pirkimo dokumentai

sutartys su paslaugy teikéjais (jskaitant
autorines sutartis, paslaugy (civilines)
sutartis su mazyjy bendrijy vadovais)
paslaugy ar autoriniy kuriniy
perdavimo-priemimo aktai ar Kiti
dokumentai, jei sutartyje nurodyta kita
perdavimo-priemimo forma

sgskaitos faktlros ar lygiaverdciai
jrodomieji dokumentai

tarpiniai ir galutiniai produktai, jy
elektroninés versijos, jeigu jy papraso
Inovacijy agentura

produkto kokybés patvirtinimo
dokumentai

iSlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai

MTEP paslaugy jsigijimo is isorés
saltiniy jprastomis rinkos
sglygomis islaidos

ISlaidos, susijusios su
konsultavimo ir lygiaverciy

paslaugy, skirty vien tik projekto
MTEP veiklai, jsigijimu

Sios i$laidos gali sudaryti ne daugiau nei 50
proc. tinkamy finansuoti iSlaidy




& Islaidy patyrima jrodantys
dokumentai

« pirkimo dokumentai
« sutartys su tiekejais
« prekiy perdavimo-priemimo aktai (jei

Su kitomis veiklos sgnaudomis,
[skaitant sgnaudas medziagoms,
mazaverciam inventoriui,

numa_tyti suta[tyje su tiekeju) atsargoms ir panagiems

* sgskaitos-fakturos | produktams, priskirtiniems

« medziagy nurasymo aktai (Jei medziagy trumpalaikiam turtui, tiesiogiai
nurasymo aktas yra vienas visoms medziagoms, akte turi SUSijUSiOI’T’IiS su MTEP veikla
blti nurodytas tiekéjas, (PVM) saskaitos faktiros c.e . Svy - 4
numeris, medziagy pavadinimas, nurasomas kiekis ir SUSIJUSIOS islaidos.

suma. PDF dokumentas turi leisti naudoti "Find" funkcija.)
« iSlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai




& Islaidy patyrima jrodantys
dokumentai

« pirkimo dokumentai

« sutartys su tiekejais

« prekiy perdavimo-priemimo aktai (jei
numatyti sutartyje su tiekéju)

« sgskaitos-fakturos

 medziagy nurasymo aktai (Jei medziagy
nurasymo aktas yra vienas visoms medziagoms, akte turi
blti nurodytas tiekéjas, (PVM) saskaitos faktiros
numeris, medziagy pavadinimas, nurasomas kiekis ir
suma. PDF dokumentas turi leisti naudoti "Find" funkcija.)

« iSlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai

I MedZiagy iSlaidos yra tinkamos tik ta apimtimi,
kokia yra panaudota projekte (nurasyta)

Medziagos, mazavertis
inventorius, atsargos ir panasus

produktai, priskirtini
trumpalaikiam turtui




& Islaidy patyrima jrodantys
dokumentai

MTEP veikloms naudojamo turto

PaZzyma dél jgyvendinant projekta naudojamo (irangos, prietaisy, jrankiy,
ilgalaikio turto nusidevéjimo (amortizacijos) sqnaudy [renginiy, masiny Ir jrengimy
apskaiciavimo pastaty ir (ar) patalpy)
Pirma_kartg prasant pripazinti iSlaidas tinkamomis nusidévéjimo sgnaudos

finansuoti:

o turto jsigijimo dokumentai;

o projekto vykdytojo ar partnerio pazyma, kurioje
nurodomg,_i§_!<okiq léé!'l buYO. Isigytas _nu_dévimas Sios i$laidos gali sudaryti ne daugiau nei 50
turtas, ir jsigijimo (pasigaminimo) savikaina, proc. tinkamy finansuoti iglaidy
kuria turtas buvo uzregistruotas projekto
vykdytojo ar partnerio apskaitoje;

o ilgalaikio turto apskaitos kortelé konkreCiam
nusidevéjimo laikotarpiui;

o turto atidavimo eksploatuoti aktas;

o projekto vykdytojo ar partnerio vadovo jsakymas
dél ilgalaikio turto priskyrimo projektui;

o Projekto vykdytojo ar partnerio vadovo jsakymas
deél ilgalaikio turto nusidévéjimo skaiCiavimo
metodikos, turto priskyrimo ilgalaikiam turtui.




I Projekta vykdancio personalo darbo
uzmokestis (1)

DARBO SUTARTYS IR JU AKTUALUS PAKEITIMAI

jei darbo sutartis néra sudaroma:

- projekto vykdytojo ar partnerio vadovo jsakymas ar potvarkis del darbuotojy

paskyrimo dirbti jgyvendinant projektq (jei taikoma organizacijoje, kuriame turéty biiti nurodytos darbuotojo
pareigos jgyvendinant projekta, projekto numeris ir (arba) pavadinimas, darbo uzmokestis arba jo apskaiciavimo tvarka, jsakymai dél
priedy ar priemoky skyrimo)

— jei deklaruojamas mazosios bendrijos nario darbo uzmokestis — mazosios bendrijos
steigimo sutartis, jei deklaruojamas mazosios bendrijos vadovo darbo uzmokestis -
civiliné (paslaugy) sutartis, sudaroma su mazosios bendrijos vadovu, jeigu sSios sutartys
nebuvo pateiktos PIP vertinimo metu;

dokumentai, kuriais pagrindziamas darbuotojo darbo funkcijy atlikimas: pareigybiy

aprasymai, kuriuose nurodytas darbas jgyvendinant projektq (kai pirma karta deklaruojamas asmens darbo
uzmokestis)

JSAKYMAI:
e dél priedy, priemoky, premijy skyrimo
e deél apmokéjimo bido uz darbg poilsio/svenciy dienomis; virsvalandinj darbg




I Projekta vykdancio personalo darbo
uzmokestis (2)

PAZYMOS IR PAN.:

suvestiné pazyma deél darbo uzmokescio apskaiCiavimo ir iSmoke&jimo (teikiama pasiradyta ir Excel
formatu)

atostoginiy apskaic“:iavimo paiymos (Tinkamos finansuoti darbo uzmokescio iSlaidos uz kasmetines atostogas

apskaiCiuojamos, atsizvelgiant | darbuotojo jgyvendinant projektg sukauptas kasmetiniy atostogy dienas bei darbo laikg skirtg jgyvendinant
projekta)

ligos pasalpy, mamadieniy apskaiCiavimo pazymos;
darbo uzmokescio priskaitymo ziniarasciai
atsakingy asmeny pasirasyti darbo laiko apskaitos ziniarasciai, kuriuose bty isskirtas, tiek

bendras dirbtas Iaikas, tiek darbo laikas projekte (jeigu pagal atitinkamg darbo sutartj atliekami ne tik su projektu
susije darbai)

KITA:

vidinés tvarkos, kuriomis pagrindziama, kad priedai/ priemokos ir premijos yra
skiriamos darbuotojams (jeigu néra aiskiai nurodyta darbo sutartyje)

jai deklaruojamos darbo uzmokescio islaidos, skirtos sumokeéti uz galutiniy
produkty sukurimg, — galutiniai produktai, jy elektroninés versijos, gali buti

praéomi kOkYbéS patvirtinimo dokumentai (pagal nustatytg organizacijos vidaus tvarkg parengti
arba iSoriniy institucijy (eksperty) pateikti dokumentai)

darbo uzmokescio bei darbdavio mokesciy apmokéjimo jrodymo dokumentai



< Projektg vykdancio personalo
darbo (projektinés) sutartys

- Atskira darbo sutartis (dél papildomo darbo) toje pacioje darbovietéje su darbuotoju
nesudaroma, kai salia pagrindiniy pareigy sulygstama dél papildomuy pareigy ar
papildomos darbo funkcijos atlikimo toje pacioje darbovietéje.

- Jeigu darbuotojas greta pagrindiniy pareigy ar pagrindinio darbo toje pacioje
darbovietéje eina papildomas pareigas ar dirba papildoma darbg uz papildomg
uzmokestj, toks susitarimas turi biti iSreiSkiamas ne sudarant naujg darbo sutartj, o
aptariant tai galiojancioje darbo sutartyje

« Susitarime dél papildomo darbo turi buti nurodyta, kuriuo metu bus atliekama
papildomo darbo funkcija, jos apimtis darbo valandomis, darbo uzmokestis ar priedas
ir (ar) priemoka

- Vykdant susitarimus dél papildomo darbo, neturi bati pazeisti LR DK 114 straipsnyje
nustatyti maksimaliojo darbo laiko reikalavimai.



~

\ = n n AV 4 \ =
Netinkamos finansuoti darbo uzmokescio

islaidos

piniginés iSmokos (premijos), mokamos LR DK nustatyty svenciy dieny progomis,
gyvenimo ir tarnybos mety jubiliejiniy sukakcCiy progomis, jgijus teise gauti socialinio
draudimo senatvés pensijg

savo noru nutraukiant darbo sutartj, atsistatydinant iS pareigy arba atleidziant is
pareigy dél amziaus, arba negaléjimo dirbti pagal jgytg specialybe

skatinamosios iSmokos, darbdavio iniciatyva skiriamos paskatinti darbuotojq uz
gerai atliktg darbg, mokamos pagal LR DK 139 straipsnio 2 dalies 6 punktg

iSmokos uz tikslines atostogas, pasalpos

imokos j pensijy ir kitus fondus, isskyrus privalomas pensijy jmokas ir pagal Pensijy
kaupimo jstatymo 8 straipsnio 4 dalj darbuotojo | pensijos sgskaitg mokamg
pasirinkto dydzio papildomg pensijy jmoka

projekto vykdytojo darbuotojui suteikiama nauda natura (jvertinta piniginiu
ekvivalentu) ir susijusiy darbdavio jsipareigojimy islaidos



(A

Projektg vykdancio personalo komandiruociy

islaidos

PAGRINDINIAI:

projekto vykdytojo ar partnerio vadovo jsakymas ar potvarkis del

darbuotojy komandiruociy, kuriame turéty bati nurodytas komandiruojamas
asmuo, komandiruotés tikslas, trukmé, vieta, numatomos apmokeéti iSlaidos

komandiruocCiy | uzsienj: kelionés rezultato pagrindimo dokumentas
kelionés ataskaita (asmeniné arba bendra visai grupei), seminaro
iSklausymo (dalyvio) pazyméjimas, seminaro (renginio) programa ar
kt., priklausomai nuo kelionés tikslo

pirkimo ir pirkimo procediry dokumentai

avanso apyskaitos arba lygiaverciai jrodomieji dokumentai
sgskaitos faktiros ar lygiaverciai jrodomieji dokumentai

jeigu komandiruotés iSlaidos buvo patirtos pacio darbuotojo, turi bati
pateikiami jmonés atsiskaitymo su darbuotoju jrodymo dokumentai,

iSlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai

PAPILDOMI :

keliaujant viesuoju transportu:

kelionés bilietai (elektroniniai kelionés
bilietai)

keliaujant automobiliu:

e automobilio nuomos (panaudos) sutartis

e projekto vykdytojo ar partnerio vadovo
isakymas ar potvarkis dél degaly
sunaudojimo normy patvirtinimo

e automobilio kelionés lapai arba kiti
lygiaverciai jrodomieji dokumentai



& Islaidy patyrima jrodantys
dokumental [rangos NnUOMOs
islaidos

e pirkimo dokumentai

e paslaugy perdavimo-priemimo aktai ar
kiti dokumentai, jei sutartyje nurodyta
kita perdavimo-priémimo forma (jei
sudaromi)

e sgskaitos faktdros ar lygiaverciai
jrodomieji dokumentai

e jmoneés vadovo jsakymas del pro rata
principo taikymo

F)I—c1j€3l<1:LJi %Eﬁhosgaﬁ
igyvendinti %33?35' e
proc.

e iSlaidy apmokéjimo jrodymo bUtinL[ pastatq Al tinkamy

finansuoti

dokumentai. patalpu' nuomos iglaidy
islaidos _




& Islaidy patyrima jrodantys
dokumentai

Rezultato, uz kurio pasiekimg taikomas
fiksuotasis jkainis ar fiksuotoji suma,
pasiekimo jrodymo dokumentai (nurodyti
Projekto sutarties 13.4.3 papunktyje).

Patentinés paraiskos
pateikimo islaidos: islaidos
patentiniam patikétiniui ir su
patentinés paraiskos
pateikimu susije mokesciai

ISlaidos susijusios su patento

gavimu: islaidos patentiniam
patikétiniui ir su patento
gavimu susije mokesciai

Sukurto produkto bandymai ir
standartizavimas, gamybiniy
pajegumy projektavimas,
vartotojo instrukcijy
parengimas ir pan.
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Veiklos ataskaita ir jos pildymas

Pavyzdine veiklos
ataskaitos forma galite rasti
(puslapio apacioje):

https://inovacijuagentura.l
t/finansavimo-
kvietimai/inostartas.html



https://inovacijuagentura.lt/finansavimo-kvietimai/inostartas.html
https://inovacijuagentura.lt/finansavimo-kvietimai/inostartas.html
https://inovacijuagentura.lt/finansavimo-kvietimai/inostartas.html

(A

BENDRADARBIAVIMAS SU INOVACIJY AGENTURA

Kiekvienam projektui
O priskirtas projekto

N vadovas ir
finansininkas

OI"

Projekto jgyvendinimo klausimais kvieCiame konsultuotis el. pastu ir/ ar telefonu su
paskirtu projekto vadovu ir/ar projekto finansininku.

Dokumentai teikiami elektroniniu pastu dokumentai@inovacijuagentura.it
su kopija paskirtam projekto vadovui bei projekto finansininkui.

Teikiami dokumentai turi biti pasirasyti el. parasu (adoc formatu).

Idiegus INVESTIS, susirasinéjimas ir dokumenty teikimas persikels | Duomeny mainy svetaine (DMS)



.\ Inovacijy

agentura

www.inovacijuagentura.lt
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