Kvietimy , InoPazanga™ Nr. 02-019-K
ir ,InoBranda™ Nr. 02-020-K projekty
sutarciy jgyvendinimas (veiklos
ataskaity mokéjimo prasymuy
teikimas)

Sandra Gyliene
Projekty finansy skyriaus

srities vadovas

=
~ Inovacijy
- agentiira



-
= Bendroji islaidy tinkamumo
finansuoti informacija

Turinys

= Projekto avansas

= ISlaidy patyrima jrodantys
dokumentai
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Bendroji islaidy
tinkamumo
finansuoti
informacija

ISlaidos turi bati bdtinos ir patirtos bei apmokétos
tinkamu finansuoti laikotarpiu (PAFT 294.1 -294.2 p.)

= Tinkamumo finansuoti laikotarpis yra sutartyje numatytas .
laikotarpis nuo projekto veikly vyKdymo pradzios iki galutinés
veiklos ataskaitos pateikimo termino (PAFT 3.32. p.).

ISlaidos turi bati tinkamai dokumentuotos tai yra
patirtos iSlaidos turi bati pagrjstos projekto tinkamy
finansuoti iSlaidy patvirtinimo dokumentais, kuriy
atsekamumas turi bati uztikrintas (PAFT 294.5 p.)

Projekto vykdytojas ir partneris projekto
igyvendinimo metu privalo uztikrinti tinkamg
projekto finansinés apskaitos atskyrimag nuo bendros

projekto vykdytojo ir partnerio finansinés apskaitos.
(PAFT 151 p.)

= Su projektu susije finansinés aEskait_os_'[raéai turi bati lengvai
atskiriami nuo Kity projekto vykdytojo ir partnerio operacijy
arba kity projekto vykdytojo ir partnerio vykdomuy, projekty
operacijy. Projekto operacijy apskaitai tvarkyti
rekomenduojama naudoti atskiras sgskaity plano
subsaskaitas arba kitaip jas atskirti, pavyzdziui, nurodant
pozymius



< Projekto avansas ir jo mokéjimo tvarka (1)

Avanso mokéjimo prasymas gali biti teikiamas pasirasius
projekto sutartj ir (arba) viso projekto jgyvendinimo

metu, jeigu jis yra numatytas projekto sutartyje (PAFT Gali bui ;gmoka_mas
153 p.) e
Didziausia galima projekto vykdytojui iSmokéta ir ™
nejvertinta avanso suma — 30 procenty projektui Cj
igyvendinti skirtos projekto finansavimo lésy sumos (PAFT

155 p) finarlmlégs%%rosﬁmos
Administruojancioji institucija gali nustatyti, didesnj nei E@]
30 procenty avanso poreikj projektui jgyvendinti skirtos -

projekto finansavimo léSy sumos. SVARBU: avanso dalis, Projekto vykdytojas tur
turéti KREDITO jstaigoje

kuri virsija 30 procenty, turi biti jskaitoma ne véliau kaip specialal projektu
per 60 darbo dieny. (PAFT 155 p.)



< Projekto avansas ir jo mokéjimo tvarka (2)

Avanso ismokéjimui projekto vykdytojas turi pateikti banko saskaitos,
atidarytos projekto 1éSy apskaitai, numerj ir dokumentus,
pagrindziancius, kad nurodyta atsiskaitomoji sgskaita atidaryta
projekto vykdytojo vardu

Veiklos ataskaitoje suplanuoty sumy pagrindimo dokumentus
(sutartys, saskaitos, skaiciavimai ir pan.)

Projekto vykdytojas turi pateikti avanso draudimo dokumentg -
Lietuvos banko prizidrimos finansy jstaigos ar draudimo jmonés
garantijq, laidavimo rastg arba laidavimo draudimo rastg dél avanso
dalies, kuri virsija 100 000 (vieng Simtg tukstanciy) eury. (PAFT 157

p.)

Avanso draudimo dokumente nurodytas naudos gavéjas - Ministerija skyrusi projekto
vykdytojui finansavimg, o draudéjas — projekto vykdytojas. Avanso draudimo dokumente turi bati
nurodyta avanso draudimo suma ir galiojimo terminas. Jei iki avanso draudimo dokumento
galiojimo pabaigos likus 5 darbo dienoms projekto vykdytojas nepateikia veiklos ataskaitos, su
kuria prasoma galutinai jvertinti turimg avansa, arba pratesto avanso draudimo dokumento ar naujo
avanso draudimo dokumento administruojancioji institucija gali inicijuoti avansu iSmokéty Iésy
susigrazinimo proceddras.
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Veikly vykdymo
pradzig
pagrindziantys
dokumentai

Per 120 d. d.” nuo avanso
iSmokeéjimo dienos reikalinga
pateikti:

Veiklos ataskaitg
Sutartj(-is) su tiekéju(-ais)
PVM sgskaitas fakturas

PVM sgskaity faktiry apmokejimo
dokumentus

Darbo uzmokescio patyrimag
pagrindziancius dokumentus (darbo
uzmokescio priskaitymo
Ziniarasciai)

Kitus avanso panaudojimg
pagrindziancius dokumentus.

* Jeigu avanso suma nevirsija 30 proc.



N
Per 60 d. d.”™ nuo avanso
iSmokeéjimo dienos reikalinga

pateikti:
Veiklos ataskaitg kartu su : :
mokejimo prasyafnu kuriame VGIk|OS ataSkalta
deklaruojamos islaidos. su islaidomis

\' ' '
D6k|arUOJaE‘lléi§|aidL[dydIS turi avansui padengti
a

buti, toks buty galima
padengtl avanso dalj, kuri virsija
30 proc. projekto avanso.

* Jeigu avanso suma virsija 30 proc.
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Administruojancioji institucija,

jvertinusi projekto specifikg,
gali nustatyti sqrasq islaidy
pagrindimo dokumenty,
kuriuos projekto vykdytojas
turi pateikti su veiklos
ataskaita, jei deklaruojamos
islaidos. (PAFT 147 p.)

ISlaidy pagrindimo
dokumenty sgrasai
projekto vykdytojams bus
siunciami el. pastu po
sutarties pasiraSymo

Su veiklos

ataskaitos

mokejimo
prasymo dalimi

teikiamy
dokumenty
sqrasas




dokumentai

pirkimo dokumentai

sutartys su paslaugy teikéjais
(jskaitant autorines sutartis, paslaugy
(civilines) sutartis su mazyjy bendrijy
vadovais)

paslaugy ar autoriniy kuriniy
perdavimo-priemimo aktai ar Kkiti
dokumentai, jei sutartyje nurodyta kita
perdavimo-priemimo forma

sgskaitos faktlros ar lygiaverdciai
jrodomieji dokumentai

tarpiniai ir galutiniai produktai, jy
elektroninés versijos, jeigu jy papraso
Inovacijy agentura

produkto kokybés patvirtinimo
dokumentai

iSlaidy apmokéjimo jrodymo
dokumentai

& Islaidy patyrimg jrodantys

Techniniy ziniy ir iSradimy_patenty arba teisiy pagal
licencijos sutartj jsigijimo iS iSorés sSaltiniy jprastomis
rinkos sglygomis, t. y. kai perkama is iSoriniy Saltiniy
uz rinkos kainas, pagal Saliy sudarytg sandorj, kai néra
jokiy susijusiy slapto susitarimo elementy, islaidos.
Programinés jrangos licencijy jsigijimo iSlaidos néra
tinkamos finansuoti

MTEP paslaugy jsigijimo iS iSorés Saltiniy jprastomis
rinkos sglygomis, islaidos (t. y. kai perkama is iSoriniy
Saltiniy uz rinkos kainas, pagal Saliy sudarytg sandorj,
kai néra jokiy susijusiy slapto susitarimo elementy)

ISlaidos, susijusios su konsultavimo ir lygiaverciy
paslaugy, skirty vien tik projekto MTEP veiklai,
isigijimu, taip pat islaidos dél MTEP veiklai reikalingy
paslaugy, kurios néra MTEP ir be jy nebus pasiekti
projekto tikslai, jsigijimo. Sios iSlaidos yra tinkamos
finansuoti, kai paslaugos jsigyjamos is isorés Saltiniy
iprastomis rinkos sglygomis, t. y. kai perkama is
iSoriniy Saltiniy uz rinkos kainas, pagal Saliy sudarytq
sandorj, kai néra jokiy susijusiy slapto susitarimo
elementy



& Islaidy patyrimg jrodantys
dokumentai

= pirkimo dokumentai
= sutartys su tiekéjais
= prekiy perdavimo-priémimo aktai (jei

numatyti sutartyje su tiekeju) Su kitomis veiklos sgnhaudomis,
» saskaitos-faktdros jskaitant sgnaudas medziagoms,
= medziagy nurasymo aktai (Jei medziagy mazaverciam inventoriul,
nurasymo aktas yra vienas visoms medziagoms, akte turi atsa rgoms Ir panasiems
bati nurodytas tiekéjas, (PVM) saskaitos fakturos produktams, priskirtiniems
numeris, medziagy pavadin_im_as,_ nuraéop’]'as_ kiskis ir trumpalaikiam tUI"tUi, tiesiogiai
suma. PDF dokumentas turi leisti naudoti "Find S . ! .
funkcija.) susijusiomis su MTEP veikla,
» iSlaidy apmokéjimo jrodymo susijusios islaidos.
dokumentai

I Medziagy islaidos yra tinkamos tik ta apimtimi, kokia yra
panaudota projekte (nurasyta)




& Islaidy patyrimg jrodantys
dokumentai

Pazyma dél jgyvendinant projektg naudojamo
ilgalaikio turto nusidévéjimo (amortizacijos) sgnaudy
apskaiciavimo MTEP veikloms naudojamo turto
Pirma_karta prasant pripazinti iSlaidas tinkamomis (jrangos, prietaisy, jrankiy,

finansuoti: irenginiy, masiny ir jrengimy,

= turto jsigijimo dokumentai; pastaty ir (ar) patalpy)

= projekto vykdytojo ar partnerio pazyma, kurioje nusideveiimo sanaudos
nurodoma, iS kokiy Iésy buvo jsigytas nudévimas LLEde JE LN Sa e UdDs
turtas, ir jsigijimo (pasigaminimo) savikaina,
kuria turtas buvo uzregistruotas projekto
vykdytojo ar partnerio apskaitoje; S,

= jlgalaikio turto apskaitos kortelé konkrec¢iam Sios islaidos gali sudaryti ne daugiau nei 50
nusidéveéjimo laikotarpiui; proc. tinkamy finansuoti islaidy

= turto atidavimo eksploatuoti aktas;

= projekto vykdytojo ar partnerio vadovo jsakymas
dél ilgalaikio turto priskyrimo projektui;

= Projekto vykdytojo ar partnerio vadovo jsakymas
deél ilgalaikio turto nusidévéjimo skaicCiavimo
metodikos, turto priskyrimo ilgalaikiam turtui.




< Projekta vykdancio personalo
darbo uzmokestis (1)

DARBO SUTARTYS IR JU AKTUALUS PAKEITIMAI

jei darbo sutartis darbui projekte néra sudaroma:

- projekto vykdytojo ar partnerio vadovo jsakymas ar potvarkis dél darbuotojy

paskyrimo dirbti [gyvendina Nt projektq (jei taikoma organizacijoje, kuriame turéty bati nurodytos darbuotojo
pareigos jgyvendinant projekta, projekto numeris ir (arba) pavadinimas, darbo uzmokestis arba jo apskaiCiavimo tvarka, jsakymai dél

priedy ar priemoky skyrimo)

— jei deklaruojamas mazosios bendrijos nario darbo uzmokestis — mazosios bendrijos
steigimo sutartis, jei deklaruojamas mazosios bendrijos vadovo darbo uzmokestis -
civiliné (paslaugy) sutartis, sudaroma su mazosios bendrijos vadovu, jeigu Sios sutartys
nebuvo pateiktos PIP vertinimo metu;

dokumentai, kuriais pagrindziamas darbuotojo darbo funkcijy atlikimas: pareigybiy

aprasymai, kuriuose nurodytas darbas jgyvendinant projektq (kai pirma karta deklaruojamas asmens darbo
uzmokestis)

JSAKYMAI:
= deél priedy, priemoky, premijy skyrimo
= dél apmokéjimo budo uz darbg poilsio/Svenciy dienomis; virSvalandinj darbg




< Projekta vykdancio personalo
darbo uzmokestis (2)

PAZYMOS IR PAN.:

pazyma deél darbo uzmokescio priskaitymo, iSmokéjimo ir priskyrimo projektui, taikant
kasmetiniy atostogy iSmoky fiksuotgsias normas (en-05-01,FN-05-02, FN-05-03,FN-05-04, FN-05-05, FN-05-06,

FN-05-07) - teikiama pasirasyta ir Excel formatu,

ligos pasalpy apskaiCiavimo pazymos;

darbo uzmokescio priskaitymo ziniarasciai;

atsakingy asmeny pasirasyti darbo laiko apskaitos ziniarasciai, kuriuose buty isskirtas, tiek

bendras dirbtas Iaikas, tiek darbo laikas projekte (jeigu pagal atitinkama darbo sutartj atliekami ne tik su projektu
susije darbai);

Deklaruojant MB nariy darbo uzmokescio iSlaidas gali bati teikiami lygiaverciai jrodomieji
dokumentai (aktai/saskaitos), kuriuose nurodomas per menesj dirbty valandy/dieny
skaicius, darbo uzmokescio pazyma, kiti darbg projekte pagrindziantys dokumentai;



I Projektg vykdancio personalo
darbo uzmokestis (3)

KITA:
= vidinés tvarkos, kuriomis pagrindziama, kad priedai/ priemokos ir premijos yra
skiriamos darbuotojams (jeigu néra aiskiai nurodyta darbo sutartyje)

= jai deklaruojamos darbo uzmokescio iSlaidos, skirtos sumokeéti uz galutiniy
produkty suklrimg, — galutiniai produktai, jy elektroninés versijos, gali buti

praéomi kOkYbéS patvirtinimo dokumentai (pagal nustatytg organizacijos vidaus tvarkg parengti
arba iSoriniy_institucijy (eksperty) pateikti dokumentai)

= darbo uzmokescio bei mokescCiy (SODRA GPM) apmokéjimo jrodymo
dokumentai



X Projektg vykdancio personalo
darbo (projektinés) sutartys

= Atskira darbo sutartis (dél papildomo darbo) toje pacioje darbovietéje su darbuotoju
nesudaroma, kai salia pagrindiniy pareigy sulygstama dél papildomy pareigy ar
papildomos darbo funkcijos atlikimo toje pacioje darbovietéje

= Jeigu darbuotojas greta pagrindiniy pareigy ar pagrindinio darbo toje pacioje
darbovietéje eina papildomas pareigas ar dirba papildoma darbg uz papildomg
uzmokestj, toks susitarimas turi biti iSreiSkiamas ne sudarant naujg darbo sutartj, o
aptariant tai galiojancioje darbo sutartyje

= Susitarime dél papildomo darbo turi buti nurodyta, kuriuo metu bus atliekama
papildomo darbo funkcija, jos apimtis darbo valandomis, darbo uzmokestis ar
priedas ir (ar) priemoka

= Vykdant susitarimus dél papildomo darbo, neturi biti pazeisti LR DK 114 straipsnyje
nustatyti maksimaliojo darbo laiko reikalavimai.



~

~ Netinkamos finansuoti darbo

uzmokescio islaidos

piniginés iSmokos (premijos), mokamos LR DK nustatyty svenciy dieny progomis, gyvenimo ir
tarnybos mety jubiliejiniy sukakciy progomis, jgijus teise gauti socialinio draudimo senatvés pensijg

piniginés iSmokos, jeigu jos néra skirtos uz atliktg darbg

kompensacijos savo noru nutraukiant darbo sutartj, atsistatydinant is pareigy arba atleidziant is
pareigy dél amziaus, arba negaléjimo dirbti pagal jgyta specialybe

skatinamosios iSmokos, darbdavio iniciatyva skiriamos paskatinti darbuotojg uz gerai atliktg darbg,
mokamos pagal LR DK 139 straipsnio 2 dalies 6 punktg

iSmokos uz tikslines atostogas, pasalpos

imokos j pensijy ir kitus fondus, iSskyrus privalomas pensijy jmokas ir pagal Pensijy kaupimo jstatymo
8 straipsnio 4 dalj darbuotojo | pensijos saskaitg mokamag pasirinkto dydzio papildomag pensijy jmoka

projekto vykdytojo darbuotojui suteikiama nauda natura (jvertinta piniginiu ekvivalentu) ir susijusiy
darbdavio jsipareigojimy islaidos

iSeitinés iSmokos, iSskyrus atvejus, kai tokios iSlaidos konsoliduojamy jstaigy darbuotojams numatytos
pagal Plang ,Naujos kartos Lietuva" arba suderintos su EK.



X Projektg vykdandéio personalo
komandiruociy islaidos

PAGRINDINIAL:

PAPILDOMI :

= projekto vykdytojo ar partnerio vadovo jsakymas ar potvarkis del keliauiant vieSuoiu t -
darbuotojy komandiruocCiu, kuriame turéty bati nurodytas komandiruojamas xellatjant viesUoJu transporty.

asmuo, komandiruotés tikslas, trukmeé, vieta, numatomos apmokeéti iSlaidos

kelionés bilietai (elektroniniai kelionés

v v .. N N bilietai

» komandiruocCiy j uzsienj: kelionés rezultato pagrindimo dokumentas - _ _) »
kelionés ataskaita (asmeniné arba bendra visai grupei), seminaro keliaujant automobiliu:
iSklausymo (dalyvio) pazymeéjimas, seminaro (renginio) programa ar
kt., priklausomai nuo kelionés tikslo

= automobilio nuomos (panaudos) sutartis

= projekto vykdytojo ar partnerio vadovo

= pirkimo ir pirkimo procediiry dokumentai isakymas ar potvarkis del degaly
sunaudojimo normy patvirtinimo

= avanso apyskaitos arba lygiaverciai jrodomieji dokumentai - automobilio kelionés lapai arba Kiti
= sgskaitos faktlros ar lygiaverciai jrodomieji dokumentai lygiaverciai [rodomieji dokumentai
= vykstanciyjy j uzsienj kelionés draudimo dokumentai, vizos

= jeigu komandiruotés iSlaidos buvo patirtos pacio darbuotojo, turi bati
pateikiami jmonés atsiskaitymo su darbuotoju jrodymo dokumentai,

= iSlaidy apmokéjimo jrodymo dokumentai



& Islaidy patyrimg jrodantys
dokumentai

= pirkimo dokumentai IrangOS NUOMOS

= paslaugy perdavimo-priemimo aktai ar |S|a |dOS
kiti dokumentai, jei sutartyje nurodyta
kita perdavimo-priémimo forma (jei
sudaromi)

= sgskaitos faktiros ar lygiaverciai
jrodomieji dokumentai

= jmoneés vadovo jsakymas del pro rata

principo taikymo P I‘OJektL!I : Eﬂ%‘sg:’yiigﬁ;‘
= jSlaidy apmokéjimo jrodymo [gyvendlntl daugiau nei

10 proc.

dokumentai. butiny pastaty ar tnkemu

finansuoti

patalpy nuomos - ®e
islaidos




& Islaidy patyrimg jrodantys
dokumentai

Rezultato, uz kurio pasiekimag
taikomas fiksuotasis jkainis ar
fiksuotoji suma, pasiekimo
ijrodymo dokumentai (nurodyti
Projekto sutarties 13.4.3
papunktyje).

Patentiniy patikétiniy
teikiamos su isradimy
patentavimu susijusios
paslaugos.

MokescCiai uz isradimy
patentavima.

Paslaugos, susijusios su
projekto metu sukurto
produkto parengimu
rinkai.




& Islaidy patyrimg jrodantys
dokumentai

Netiesiogineés islaidos

= Dokumentai neteikiami pagal fiksuotaja
| | projekto islaidy norma.
= [ veiklos ataskaitq Sioms i$laidoms taikoma

'[tra ukiama FN-01 Administravimo taisykliy 172.1

papunktyje nurodyta fiksuotoji norma.
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Veiklos ataskaita ir jos pildymas

Pavyzdine veiklos ataskaitos
forma galite rasti (puslapio
apacioje):

https://www.esinvesticijos.It/
kvietimai/inopazanga

https://www.esinvesticijos.It/
kvietimai/inobranda



https://www.esinvesticijos.lt/kvietimai/inopazanga
https://www.esinvesticijos.lt/kvietimai/inopazanga
https://www.esinvesticijos.lt/kvietimai/inobranda
https://www.esinvesticijos.lt/kvietimai/inobranda

< Bendradarbiavimas su Inovacijy agentira

Projekty vykdytojai
tiesiogiai bendrauja su
Inovacijy agentura

L)

L

%,

Projekto jgyvendinimo klausimais kvieCiame konsultuotis el. pastu ir/ ar telefonu su
paskirtu projekto vadovu ir/ar projekto finansininku.

=

8 Dokumentai teikiami per DMS(INVESTIS) https://dms.investis.It/

Nesant galimybés pateikti dokumenty per DMS(INVESTIS), dokumentai teikiami elektroniniu pastu
dokumentai@inovacijuagentura.lt su kopija paskirtam projekto vadovui bei projekto finansininkui.
Teikiami dokumentai turi bati pasirasyti el. parasu (adoc formatu).



https://dms.investis.lt/
mailto:dokumentai@inovacijuagentura.lt

.\ Inovacijy

agentura

www.inovacijuagentura.lt
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